	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 6 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 18/9 ĐẾN NGÀY /9/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

18/09
	S
	8h: Chào cờ, phát động tháng ATGT
9h30: Họp giao ban BGH-TPT
	TPT
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	14h: Họp TC công tác Đoàn-Đội và DT thiếu nhi 2016-2017; phương hướng NV 2017-2018 tại nhà VH phường Bồ Đề
Kiểm tra nội bộ: kiểm tra hồ sơ tổ nhóm chuyên môn
	TPT, HT
Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
Đ/c Nhàn
	

	Ba

19/09
	S
	BGH hoàn thiện số liệu đánh giá GV tháng 9
	Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	14h: Tập huấn nghiệp vụ tuyên truyền và xử lý dịch bệnh SXH và giao ban BCĐ phòng chống dịch SXH, đội xung kích tại A5 phường Sài Đồng
	Đ/c Toán, Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
	

	Tư

20/09
	S
	8h: Dự chuyên đề: Tập huấn dạy học theo PP BTNB tại TH TT Đông Anh
Tiết 1: Chuyên đề Tập đọc 2
	Đ/c Diệp
Đ/c Thư (GVK2, BGH Dự)
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	Nộp bản CNTT đăng website trên cổng TTĐT
Hoàn thiện BC Tháng, BC TTVMĐT tháng 9, Đánh giá CBGVNV tháng 9, BC gương người tốt việc tốt tháng 9
	GV
Đ/c Nhàn
	Đ/c Hằng
Đ/c Hằng
	

	Năm

21/09
	S
	Nộp BC lên PGD
Nộp tranh cổ động lên LĐLĐ
	VP

	Đ/c Hằng

	

	
	C
	BC thống kê đầu năm
	VP
	Đ/c Hằng
	

	Sáu

22/09
	S
	8h-16h: Đ/c Ngân tập huấn nha học đường tại BV VN-Cuba
	Đ/c Ngân
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	BC Khung năng lực vị trí việc làm, quy trình giải quyết cv nội bộ nhà trường
	Đ/c Hiền
	
	

	Bảy

23/09
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

24/09
	S
	
	
	
	


